Управление образования Сямженского муниципального района

ПРИКАЗ

от 25 августа 2017 г.                                                                   № 165-пр
с. Сямжа
	Об утверждении Порядка организации сбора заявлений и документов для предоставления мер социальной поддержки детям из многодетных семей
	


На основании Федерального закона  от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», закона Вологодской области от 17.07.2013 г. №3140-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан в целях реализации права на образование», постановления Правительства Вологодской области от 13.06.2017 г. № 530 «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки детям их многодетных семей в целях реализации права на образование»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок организации сбора заявлений и документов для предоставления мер социальной поддержки детям из многодетных семей (прилагается).

2. Установить, что руководителями подведомственных общеобразовательных учреждений осуществляется сбор заявлений и документов:

- для предоставления ежемесячных денежных выплат на каждого ребенка  на проезд (кроме такси) на городском транспорте, а также на автобусах пригородных и внутрирайонных маршрутов, 

- для предоставления денежных выплат на приобретение комплекта одежды для посещения школьных занятий, спортивной формы для занятий физической культурой, в том числе копий документов (товарных чеков) о приобретении комплекта одежды.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на Топорову Л.В., заместителя главного бухгалтера централизованной бухгалтерии Управления образования.
Начальник Управления                                       И.М. Курочкина

Приложение к приказу

от 25.08.2017 г.  №165-пр
Порядок организации сбора заявлений и документов для предоставления мер социальной поддержки детям из многодетных семей.
В соответствии с п. 2.6., 3.6, 3.11. постановления Правительства Вологодской области от 13.06.2017 г. № 530 «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки детям их многодетных семей в целях реализации права на образование» настоящий Порядок регламентирует деятельность по организации  сбора заявлений и документов для предоставления мер социальной поддержки детям из многодетных семей, а также порядок представления указанных заявлений и документов общеобразовательными учреждениями в Управление образования Сямженского муниципального района
1. Порядок организации сбора заявлений и документов для предоставления ежемесячных денежных  выплат на каждого ребенка  на проезд (кроме такси) на городском транспорте, а также на автобусах пригородных и внутрирайонных маршрутов

1.1. Денежные выплаты на проезд обучающимся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Сямженского муниципального района осуществляются  на основании решения Управления образования Сямженского муниципального района, осуществляющих управление в сфере образования (далее по тексту – денежные выплаты на проезд, Управление образования).

1.2. Для получения денежных выплат на проезд законным представителем обучающегося  (далее в настоящем разделе – заявитель) подается заявление о предоставлении  денежных выплат на проезд, оформленное  по образцу согласно приложению 1 к постановлению Правительства Вологодской области от 13.06.2017 г. №530 «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки детям из многодетных семей в целях реализации права на образование», в общеобразовательное учреждение, в котором обучается ребенок заявителя.

Заявитель одновременно с заявлением представляет копию документа, удостоверяющего личность заявителя (страниц, содержащих информацию о личности заявителя).

1.3. Заявитель вправе приложить к заявлению копию удостоверения многодетной семьи.

1.4. В случае обращения за денежными выплатами на проезд представителя заявителя им представляется заявление, оформленное по образцу согласно приложению 2 к постановлению Правительства Вологодской области от 13.06.2017 г. №530 «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки детям из многодетных семей в целях реализации права на образование»,  а также:

а) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (страниц, содержащих сведения о личности);

б) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя. 

1.5. Копии документов представляются заявителем (представителем заявителя) с предъявлением подлинников либо заверенными в нотариальном порядке. При представлении заявителем копий документов с подлинниками руководитель образовательного учреждения или иное уполномоченное им лицо, осуществляющее прием документов, делает на копиях отметку об их соответствии подлинникам и возвращает подлинники заявителю (представителю заявителя) при личном обращении в день их представления, при направлении по почте - в течение 2 рабочих дней со дня их поступления способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.
1.6. Заявление регистрируется в образовательном учреждении в день представления заявления и всех необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на  заявителя (представителя заявителя) (при направлении по почте - в день их поступления в образовательное учреждение).

В случае если к заявлению не приложены или приложены не все необходимые документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя (представителя заявителя), руководитель образовательного учреждения, или иное уполномоченное им лицо возвращает заявление и представленные документы в день их представления (при поступлении по почте – в течение 5 дней со дня поступления заявления) и сообщает о недостающих документах способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

1.7. Приказом Управления образования назначается уполномоченное лицо, ответственное за прием, регистрацию и оформление поступающих заявлений и связанных с ними документов (проекты приказов Управления образования, межведомственные запросы, уведомления заявителей и общеобразовательных организаций и т.д.).

1.8. В течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления и документов руководитель образовательного учреждения направляет в Управление образования уполномоченному лицу данное заявление и документы с приложением сопроводительного письма. 
1.9. В случае если в соответствии с п. 1.3. настоящего Порядка с заявлением не представлена копия удостоверения многодетной семьи уполномоченное лицо Управления образования не позднее 2 рабочих дней со дня поступления заявления  в общеобразовательное учреждение направляет соответствующий межведомственный запрос в установленном порядке.

1.10. Решение о предоставлении денежных выплат на проезд или об отказе в их предоставлении принимает Управление образования в срок не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в общеобразовательном учреждении, а в случае направления межведомственного запроса – со дня поступления запрошенных сведений.
2. Порядок организации сбора заявлений и документов для предоставления денежных выплат один раз в два года на каждого ребенка на приобретение комплекта одежды для посещения школьных занятий, спортивной формы для занятий физической культурой
2.1. Денежные выплаты на приобретение комплекта одежды для посещения школьных занятий, спортивной формы для занятий физической культурой обучающимся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Сямженского муниципального района осуществляются на основании решения Управления образования Сямженского муниципального района (далее по тексту – денежные выплаты на приобретение комплекта одежды, Управление образования).
2.2. Для получения денежных выплат на приобретение комплекта одежды законным представителем обучающегося (далее в настоящем разделе - заявитель) подается заявление о предоставлении денежных выплат на приобретение комплекта одежды, оформленное по образцу согласно приложению 3 к постановлению Правительства Вологодской области от 13.06.2017 г. №530 «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки детям из многодетных семей в целях реализации права на образование» в общеобразовательное учреждение, в котором обучается ребенок.

Заявитель одновременно с заявлением представляет копию документа, удостоверяющего личность заявителя (страниц, содержащих информацию о личности заявителя).

2.3. Заявитель вправе приложить к заявлению копию удостоверения многодетной семьи.

2.4. В случае обращения за денежными выплатами на приобретение комплекта одежды представителя заявителя им представляется заявление, оформленное по образцу согласно приложению 4 к постановлению Правительства Вологодской области от 13.06.2017 г. №530 «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки детям из многодетных семей в целях реализации права на образование», а также:

а) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (страниц, содержащих сведения о личности);

б) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.

2.5. Копии документов представляются заявителем (представителем заявителя) с предъявлением подлинников либо заверенными в нотариальном порядке. При представлении заявителем копий документов с подлинниками руководитель общеобразовательного учреждения или иное уполномоченное им лицо, осуществляющее прием документов, делает на копиях отметку об их соответствии подлинникам и возвращает подлинники заявителю (представителю заявителя) при личном обращении в день их представления, при направлении по почте - в течение 2 рабочих дней со дня их поступления способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.
2.6. Заявление регистрируется в общеобразовательном учреждении в день представления заявления и всех необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (представителя заявителя) (при направлении по почте - в день их поступления в уполномоченный орган).

В случае если к заявлению (в том числе поступившему по почте) не приложены или приложены не все необходимые документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя (представителя заявителя), руководитель общеобразовательного учреждения или иное уполномоченное им лицо возвращает заявление и представленные документы в день их представления (при поступлении по почте – в течение 5 дней со дня поступления заявления) и сообщает о недостающих документах способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

2.7. Приказом Управления образования назначается уполномоченное лицо, ответственное за прием, регистрацию и оформление поступающих заявлений и связанных с ними документов (проекты приказов Управления образования, межведомственные запросы, уведомления заявителей и общеобразовательных организаций и т.д.).

2.8. В течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления и документов руководитель общеобразовательного учреждения направляет в Управление образования уполномоченному лицу данное заявление и документы с приложением сопроводительного письма. 
2.9. В случае если в соответствии с п. 2.3. настоящего Порядка с заявлением не представлена копия удостоверения многодетной семьи уполномоченное лицо Управления образования не позднее 2 рабочих дней со дня поступления заявления  в общеобразовательное учреждение направляет соответствующий межведомственный запрос в установленном порядке.

2.10. Решение о предоставлении денежных выплат на приобретение комплекта одежды обучающемуся или об отказе в их предоставлении принимает Управление образования на основании поступивших документов (сведений) в срок не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, а в случае направления межведомственного запроса – со дня поступления запрошенных сведений.
2.11. Для получения денежных выплат на приобретение комплекта одежды обучающемуся 1 (один) раз в 2 (два) года заявитель предоставляет в общеобразовательное учреждение копии документов (товарных чеков) о приобретении комплекта одежды.
2.12. Руководитель общеобразовательного учреждения, или иное уполномоченное им лицо, регистрирует поступившие копии документов (товарных чеков) о приобретении комплекта одежды и в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет в Управление образования уполномоченному лицу сопроводительное письмо, в котором указывается ФИО заявителя, наименование, номер и дата предоставленных копий документов (товарных чеков) о приобретении комплекта одежды, сумма. Сопроводительное письмо направляется с приложением перечисленных в нем документов.  
